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Приложение
Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Ставропольского края (далее - министерство) с 08 октября 2014 года по 14 ноября 2014 проводит конкурсы на включение в кадровый резерв министерства для замещения следующих вакантных должностей государственной гражданской службы Ставропольского края: 
консультанта отдела планирования и осуществления закупок товаров, работ и услуг министерства;
заместителя начальника отдела реализации национального проекта и социальных гарантий министерства;
          ведущего специалиста отдела реализации национального проекта и социальных гарантий министерства.
консультант отдела планирования и осуществления закупок товаров, работ и услуг министерства
к уровню профессионального образования:

высшее образование по одному из направлений (специальности): экономика и управление на предприятии (по отраслям); строительство; бухгалтерский учет, анализ и аудит; финансы и кредит.

к стажу работы:

стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов)  не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трёх лет.
к профессиональным знаниям и навыкам:
знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела планирования и осуществления закупок товаров, работ и услуг министерства, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами.

Консультант, исходя из задач, определённых положением об отделе планирования и осуществления закупок товаров, работ и услуг министерства, выполняет следующие обязанности:

1) обеспечивает выполнение государственных функций, возложенных на министерство в пределах своей компетенции; 

2) размещает планы закупок на сайте Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: minstroysk.ru;

3)  разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

4) участвует в рассмотрении представленных заказчиками-застройщиками, структурными подразделениями и подведомственными учреждениями комплектов документов для осуществления закупок товаров, работ, услуг на соответствие действующему законодательству;

5) подготавливает документацию для осуществления закупок товаров, работ, услуг:

 направляет подготовленную документацию для осуществления закупок товаров, работ, услуг в уполномоченный орган для проведения закупки;

размещает закупки товара, работ, услуг на официальном сайте: http://zakupki.gov.ru/ в соответствии с постановлением Правительства Ставропольского края от 31 декабря 2013 № 538-п.

6) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

7) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;

8) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

9) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

10) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

11) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

12) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

13) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

14) участвует в подготовке анализа поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг и плана закупок товаров, работ услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд на будущие периоды;

15) участвует в подготовке ежеквартального отчета по форме              «№ 1 – Торги» в территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Ставропольскому краю («Ставропольстат»);

16) проводит мониторинг размещения закупок товара, работ, услуг на официальном сайте: http://zakupki.gov.ru/;

17) осуществляет взаимодействие с электронными площадками при проведении открытых аукционов в электронной форме: 

( ОАО «Единая электронная площадка» (Москва, http://roseltorg.ru);

( ЗАО «ММВБ – Информационные технологии» (Москва);

( ГУП «Агентство по государственному заказу, инвестиционной деятельности и межрегиональным связям Республики Татарстан» (Казань, http://zakazrf.ru);

( ЗАО «Сбербанк – Автоматизированная Система Торгов» (Москва, http://sberbank-ast.ru);

( ООО «Индексное агентство РТС» (Москва);

18) осуществляет взаимодействие с министерством экономического развития, в том числе по подготовке, изменению документации по закупкам;

19) подготавливает для первого заместителя министра, курирующего отдел, еженедельную информацию и справку «О закупках для обеспечения государственных нужд Ставропольского края»;

20) составляет проекты контрактов по результатам осуществления закупок товаров, работ, услуг конкурентными способами;

21) обеспечивает заключение контрактов;

22) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

23) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну; 
24) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

25) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

26) проводит анализ деятельности министерства в части осуществления закупок товаров, работ, услуг;

27) участвует в подготовке информации для размещения на официальном сайте министерства по вопросам, относящимся к сфере деятельности отдела;

28) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

29) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

30) подготавливает документацию для осуществления закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) и заключает с ним контракт;

31) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона  от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

32) готовит уведомления в министерство финансов Ставропольского края о заключении государственных контрактов с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в соответствии с нормами Федерального закона от 05 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, о услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

33) готовит проекты ответов на обращения, поступающие в адрес министерства по вопросам осуществления закупок товаров, работ, услуг;

34) осуществляет подготовку в электронной форме архива государственных контрактов, договоров, дополнительных соглашений к ним;

35) ведет учет и регистрацию государственных контрактов, соглашений и дополнительных соглашений к ранее заключенным контрактам;

36) участвует в работе комиссий по изучению положения дел и оказанию практической помощи органам местного самоуправления в решении          вопросов социально-экономического развития муниципального образования, осуществлению контроля по исполнению переданных им отдельных государственных полномочий Ставропольского края;

37) осуществляет взаимодействие с государственным унитарным предприятием «Управление капитального строительства Ставропольского края» в части полномочий отдела планирования и осуществления закупок товаров, работ и услуг (подготовка документов на осуществление закупок товаров, работ, услуг, обмен информацией о заключении и исполнении государственных контрактов, о размещении закупки в единой информационной системе, письменно и по электронной почте).
заместитель начальника отдела реализации национального проекта и социальных гарантий министерства

к уровню профессионального образования:

высшее образование по одному из направлений (специальности): экономика; инженерно-техническое; городское строительство и хозяйство; юриспруденция; педагогика.

к стажу работы:

стаж государственной гражданской службы (государственной службы иных видов)  не менее двух лет или стаж работы по специальности не менее трёх лет.
к профессиональным знаниям и навыкам:
знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела реализации национального проекта и социальных гарантий, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами.

Заместитель начальника отдела, исходя из задач, определенных положением об отделе реализации национального проекта и социальных гарантий министерства, выполняет следующие обязанности: 

1) обеспечивает реализацию мероприятий в Ставропольском крае:

по оказанию государственной поддержки за счет средств федерального бюджета и  бюджета Ставропольского края  молодым учителям в улучшении жилищных условий; 

приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» и в пределах компетенции министерства федеральной  целевой программы «Жилище» на 2011-2015годы» и входящих в нее подпрограмм;

мероприятий по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, в рамках реализации переданных полномочий Российской Федерации по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей-инвалидов, в соответствии с федеральными законами «О ветеранах» и «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

          мероприятий по предоставлению жилых помещений в собственность бесплатно или по договору социального найма и единовременной денежной выплаты на приобретение или строительство жилого помещения в рамках реализации Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

           2) осуществляет подготовку проектов правовых актов Правительства Ставропольского края, Губернатора Ставропольского края, министерства, договоров, контрактов и соглашений согласно профильному назначению, их согласование и визирование;

3) разрабатывает долгосрочные, среднесрочные и текущие программы и прогнозы по реализации в Ставропольском крае приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» и в пределах компетенции министерства федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;

4) обеспечивает сбор информации и предоставление государственному заказчику программы и другим органам отчетности  по установленным  формам о реализации Ставропольского края приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России», в пределах компетенции министерства федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»;

5) осуществляет в установленном порядке в пределах своей компетенции методическую и консультационную поддержку специалистов администраций муниципальных районов и городских округов Ставропольского края по вопросам ведения отдела;

6) готовит в пределах своей компетенции по вопросам ведения отдела справочно-аналитические материалы для рассмотрения на совещаниях, заседаниях и иных мероприятиях;
7) осуществляет подготовку писем по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

8) обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан и организаций, подготовку и представление на согласование заместителю министра, курирующего отдел, проектов документов (решений) на подпись (визирование) и направление заявителям ответов в установленный законодательством срок.
ведущий специалист отдела реализации национального проекта и социальных гарантий министерства
к уровню профессионального образования:

высшее образование по одному из направлений (специальности): экономика; финансы и кредит; городское строительство и хозяйство.
к стажу работы:

без предъявления к стажу работы.

к профессиональным знаниям и навыкам:
знание Конституции Российской Федерации, Устава (Основного Закона) Ставропольского края; знание федеральных конституционных законов, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих сферу деятельности отдела реализации национального проекта и социальных гарантий министерства, применительно к исполнению должностных обязанностей; знание основ законодательства Российской Федерации и Ставропольского края о государственной гражданской службе; знание нормативных правовых актов Ставропольского края, регламентирующих деятельность министерства; знание основ государственного управления; знание основ делопроизводства; знание аппаратного и программного обеспечения применительно к исполнению должностных обязанностей; знание возможностей и особенностей применения информационно-коммуникационных технологий в министерстве, включая использование межведомственного документооборота; знание общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

навыки организационно - распорядительной деятельности, системного подхода в решении задач; анализа законодательства Российской Федерации и законодательства Ставропольского края и практического применения нормативных правовых актов; оперативного принятия и реализации управленческих решений, организации и обеспечения выполнения задач; анализа текущей политической ситуации в Ставропольском крае и прогнозирования тенденций ее развития; квалифицированного планирования работы; грамотного учета мнения коллег; адаптации к новой ситуации и принятия новых подходов в решении поставленных задач; систематического повышения своей квалификации; систематизации информации; работы со служебными документами.

Ведущий специалист отдела, исходя из задач, определенных Положением об отделе реализации национального проекта и социальных гарантий министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства (далее – Положение об отделе) выполняет следующие обязанности:

1) осуществляет подготовку проектов правовых актов Ставропольского края, договоров, соглашений, а также писем по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

2) обеспечивает реализацию приоритетного национального проекта «Доступное и комфортное жилье – гражданам России», подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – Подпрограмма, Программа), в том числе:

подготовку и представление государственному заказчику Программы документов на конкурсный отбор субъектов Российской Федерации для участия в Подпрограмме;

подготовку к оформлению проектов соглашений с государственным заказчиком Программы по реализации Подпрограммы;

подготовку и предоставление государственному заказчику Программы заявок на планируемый год по Подпрограмме;

подготовку нормативных правовых актов Ставропольского края по обеспечению реализации Подпрограммы;

формирование и подготовку к подписанию Губернатором Ставропольского края сводного списка молодых семей – участников Подпрограммы на территории Ставропольского края на планируемый год;

обеспечение выпуска и выдачи бланков свидетельств муниципальным образованиям Ставропольского края по Подпрограмме;

расчет размера социальных выплат молодым семьям и подготовка проекта постановления Правительства Ставропольского края об утверждении распределения средств федерального и краевого бюджетов между муниципальными образованиями Ставропольского края на текущий год;

подготовку к утверждению министром сводного списка молодых се-мей – претендентов на получение социальных выплат;

подготовку и предоставление государственному заказчику Программы отчетов о реализации Подпрограммы;

проведение информационной и разъяснительной работы с администрациями муниципальных образований Ставропольского края по вопросам реализации Подпрограммы. 

подготовку в пределах своей компетенции справочно-аналитических материалов по реализации Подпрограммы для рассмотрения на совещаниях, заседаниях и иных мероприятиях;
подготовку писем в пределах своей компетенции по реализации Подпрограммы; 

подготовку к проведению и участие в совещаниях, заседаниях и иных мероприятиях по реализации Подпрограммы в соответствии с поручением начальника отдела;
рассмотрение обращений граждан и организаций по реализации Подпрограммы, в установленные сроки подготовка им ответов, обеспечение выполнения принятых решений;
3) осуществляет работу в пределах своей компетенции по реализации мероприятии по обеспечение жильем молодых семей в Ставропольском крае в рамках подпрограммы «Жилище» государственной программы «Развитие градостроительства, строительства и архитектуры»;
Лица, желающие участвовать в конкурсах, представляют в отдел кадров и спецработы министерства (г.Ставрополь, ул.Спартака, д. 6, кабинет № 25) следующие документы: 
а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету с приложением фотографии;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию (копии, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы):
копию трудовой книжки или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина,

копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания;

д) документ об отсутствии у гражданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению (заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на государственную гражданскую службу Российской Федерации по учетной форме 001-ГС/у, утвержденной приказом Минздравсоцразвития России от 14 декабря 2009 г. № 984-н);

        е) справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера гражданина Российской Федерации, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Ставропольского края; справки о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей гражданина Российской Федерации, претендующего на замещение должности государственной гражданской службы Ставропольского края).
Документы принимаются в срок до 28 октября 2014 года включительно, ежедневно с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00).
Предполагаемая дата проведения конкурса – 11 ноября 2014  года.

С порядком проведения конкурса и прохождения государственной гражданской службы Ставропольского края по вышеуказанным должностям можно ознакомиться в разделе «Государственная служба» на официальном сайте министерства строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Ставропольского края (http://www.minstroysk.ru/navig/gossluzhba/documents/), а также по телефону 26-64-09.
