	В отдел кадров и спецработы министерства строительства и  архитектуры Ставропольского края 

от ___________________________

	(Ф.И.О.)

______________________________

	(наименование должности, структурного подразделения)




Уведомление о получении подарка
Извещение о получении ________________________________________

                                                                                                (дата получения)

подарка (ов) на _____________________________________________________

                                       (наименование официального мероприятия, место и дата его проведения,
__________________________________________________________________

                                 место назначения служебной командировки и срок пребывания в ней)

	№ п/п
	Наименование

подарка,

реквизиты

дарителя
	Характеристика

подарка, его

описание
	Количество

предметов
	Прилагаемые

документы (документы, подтверждающие стоимость подарка, технические паспорта, гарантийные талоны, инструкции по эксплуатации и другие документы)
	Стоимость в рублях*



	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	
	


«*» Заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

Приложения: 1._______________________________ на _____ л. в 1 экз.
                                                                       (наименование документа)

                                  2._______________________________ на _____ л. в 1 экз.

                                                                       (наименование документа)
_____________________________________   __________________________________  ___________________

(Ф.И.О., наименование должности лица,             (подпись, расшифровка подписи)                       (дата)

       представившего уведомление 
             о получении подарка) 

Регистрационный номер в журнале регистрации уведомлений _____________
«_____»____________20____г.
